MANUAL PARA CONFIGURAR EL CORREO EN
OUTLOOK EXPRESS

Aviso. Este manual esta pensado para un programa especifico con la configuracion por
defecto de cada fabricante. Si Ud. tiene una configuracion distinta 0 no comprende alguno
de los pasos especificados en este manual, pongase en contacto con el Dpto. de Soporte
de Recol a través del teléfono 902 455 466.
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Paso 1.- Al abrir el programa Outlook Express, vaya al menu de arriba, y haga clic en
Herramientas. Siguiente paso.
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Paso 2.- Después de hacer clic en Herramientas, desplace el raton hasta la opcién Cuentas...
Y se abrira la ventana Cuentas de Internet que aparece en el siguiente paso.




Cuentas de Internet

Todo i.torreo | Noticias | Servicio de directorio| Agregar

Cuenta Tipo Conexién [ - Quitar ]
SRR Serviciode di..  Redde drealo... [ Propiedad ]
pop3.recol.es  Coreo [predet...  Cualquiera disp... Uittt
(R Seviciode .. Seviciodedi.. Reddedeala. o A
@ Serviciode ... Servicio dedir.. Redde realo..
@ Servicio de ... Servicio de dir.. ~Redde drealo... [ Importar... ]

[ Exportar.. ]

—

Establecer orden...

[ Cerrar

Paso 3.- Cuentas de Internet. Pulse en el botdn Agregar. Siguiente paso.
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Paso 4.- Pulse en Correo... Se abrira el Asistente para la conexién a Internet. Siguiente paso.



Asistente para la conexion a Internet

5Su nombre

&l enviar comeo electrdnico, su nombre aparecera en el campo De del menszaje
zaliente. Ezcriba su nombre tal v como desea que aparezca.

Wormbre para rmostrar; | Mombre &pelido

Par ejemplo: Jorge Lopez

[ Siguiente > l [ Cancelar

Paso 5.- Escriba su nombre y pulse en el botdn Siguiente. Siguiente paso.



Asistente para la conexion a Internet

Direccion de cormeo electronico de Internet

La direccion de comen electionico ez la direccion que otras personasz utilizaran para
enviarle menzajes.

Direccidn de comeo electrdnicn: | ejemplo@@dominio. es

Par ejemplo: alguieni@microzoft. com

¢ pitraz ” Siguienﬁe>l [ Cancelar

Paso 6.- Escriba su direccion de correo y pulse en el botén Siguiente. Siguiente paso.



Asistente para la conexion a Internet

Mombre del zervidor de comeo electrdnico

ki zervidor de cormeo entrante ez | POP3 w

Servidar de comren entrante [POP3, IMAP a HTTP]:

pop.griail.com

El zervidar SMTF ze utiliza para el carren zaliente.

Servidar de coren zaliente [SMTP:

smitp.gmail.com

¢ pitraz ” Siguienﬁe>l [ Cancelar

Paso 7.- Aqui debera especificar los servidores de correo. Tipo de servidor de correo entrante
POP3. Correo entrante pop.gmail.com Servidor de correo saliente smtp.gmail.com . A
continuacioén, haga clic en Siguiente. Siguiente paso.



Asistente para la conexion a Internet

Inicio de zezidn del commreo de Internet

E zcriba el nombre de la cuenta v la contrasefia que su proveedor de zervicios Internet
le ha proparcionadio.

MHombre de cuenta: |Eiemp|ﬂ@dnminiu.es |

Contrazefia; |u-nn“ |

Becordar contrazefia

Si su proveedor de zervicios |ntermnet reguiere autenticacion de contrazefia segura
[SPA] para tener acceso a 20 cuenta de carrea, active la cazilla de verficacian "lniciar
zezidn ugando autenticacion de contrazefia segura [SPAT

[]Iniciar zesién uzando autenticacidn de contrazefia sequra [SPA)

¢ pitraz ” Siguienﬁe>l [ Cancelar

Paso 8.- Escriba su nombre de usuario y contrasefia. Siguiente paso.



Asistente para la conexicn a Internet

E zcribidh corectamente toda la informacion necesaria para configurar la cugnta.

5i desea guardar la configuracion, haga clic en Finalizar,

< Abrds ]| Finalizar | [ Cancelar

Paso 9 .- Pulse en Finalizar. Siguiente paso.
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Paso 10.- Aparecera la pantalla principal, antes de terminar la configuracion, tiene que
modificar unos parametros, vaya de nuevo al menu de arriba y pulse en Herramientas y

Cuentas.... Siguiente paso.



Cuentas de Internet

Todo | Coreo | Maoticias || Semvicio de dire-:tl:uril:u| Aaregar 4 |

Cuenta Tipo Conesion [ Cluitar ]

S EIE T Comen [predet... Cualguiera disp... -
[ Propiedades ]

Eztablecer como predeterminada

[ Impartar... ]

[ Expartar... ]

E stablecer arden...

[ Cerrar l

Paso 11.- En la ventana Cuentas de Internet, haga clic en la pestafia Correo y doble clic en la
cuenta que aparece en el recuadro en blanco. Se abrira la ventana Propiedades de la cuenta.
Siguiente paso.



= Propiedades de pop.gmail.com

General | Servidares |E|:|ne:-:iufun Seguidad | Opciones avanzadas

Informacion del zervidor

Wi zervidor de coreo entrante es |POP3

Coren entrante [POF3]: ||:u:u|:u.gmail.|:nm |

Cormen zaliente [SMTP: |smtp.gmail.cnm |

Servidor de cormen entrante

MHombre de cuenta: |eiempln@duminiu.es |

Contrazefia; |uuu-u |

Recordar contrazefia

[ ] Iniciar sesidn uzando autenticacidn de contrasefia sequra

Servidor de corren zaliente

i zervidor requiere autenticacisn | Corfiguracion... |

Aceptar ] [Eancelar] [ Aplicar ]

Servidor de correo saliente

Infarmacion de inicio de sesidn

() Usar misma configuracion que el servidor de comeo entrante

() Iniciar zesidn usando

[ Aoeptar H Cancelar

Paso 12.- Propiedades de la cuenta. Haga clic en la segunda pestafa Servidores y en la parte
de abajo de esa ventana, marque la casilla Mi servidor requiere autenticacion, tras esto en el
botén configuracién y comprobamos que esta marcada la opcion “Usar la misma configuracion
que el servidor de correo entrante”. Pulse en Aplicar. Siguiente paso.



pmindan A leadaneas

*E Propiedades de pop3.correog.recol.es |E|r5__<|

General | Servidores | Conexidn Seguridad| Opciones avanzadas |_

Murmeros de puerto del servidar

Corren zaliente [SMTP):

El zervidaor requiere una conexion zegura [S5L)

Coren entrante [POF3]:

El zervidaor requiere una conexrian segura [S5L)

Tiempo de espera del servidor

Corto - J Largo 5 minutos
Envio
[] 5eparar menzajes mayores de I:I KB
E Entrega

[] Mantener una copia de los menzajes en el servidor

1 EREY

[ Aceptar ] [ Cancelar ]

Paso 13.- .- Propiedades de la cuenta. Haga clic en la quinta pestafia Opciones Avanzadas y
marque las casillas “El servidor requiere una conexién segura (SSL)” del protocolo SMTP y
POP3. Pulse en Aceptar. Siguiente paso.

Paso 14.- Volvera a la ventana Cuentas de Internet. Pulse en botdn Cerrar. Siguiente paso.
Paso 15.- Pulse en el boton Enviar y recibir situado en la parte superior de la pantalla principal,
y empezard a recibir los mensajes de correo. Fin del manual.



